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Mit DocuWare Workflow Manager optimieren Sie die
dokumentbasierten Prozesse in lhrem Unternehmen und sorgen
dafir, dass alle Aufgaben schnell und fristgerecht erledigt
werden. Sehr nitzlich kann es dabei sein, Dokumente am Ende
eines Geschaftsvorgangs automatisch per E-Mail zu versenden.
Sie erstellen zum Beispiel eine Rechnung und legen sie tber
DocuWare Printer in Ihrem Archiv ab. Dadurch wird ein Workflow
ausgeldst, der es erfordert, dass ein Mitarbeiter die Rechnung

hr
' Dobument an E-Mall anhangen

nochmals Uberprift. Nach dessen Freigabe erfolgt automatisch der Versand der elektronischen Rechnung

an lhren Kunden.
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Oder Sie haben externe Mitarbeiter, die hin und wieder Rechnungen prifen missen, aber keinen Zugriff
auf Ihr DocuWare-Archiv haben. Im Workflow Designer stellen sie ein, dass die Rechnungen direkt an

automatisch versandte E-Mails angehangt werden:

E-MAIL

MNarme: ‘E—Mail |

werden soll.

Legen Sie den Empfanger, den Betreff und den Inhalt der E-Mail fest, die vom Workflow versandt

An: |jen kins@peters-enginesring.com

| #

Thema: |‘.’¢0|‘kﬂnw Eingangsrechnungen: Thnen wurde eine neue Aufgabe zugewiesen.

| #

Inhalt: |Sehr geehrte Frau Jenkins,

bitte erledigen Sie die neue Aufgabe.
Mit freundlichen Griien

Thr Workflow

&

+" | Dokument an E-Mail anhangen

X Abbrechen

QK

So ermdglichen Sie den Mitarbeitern die Einsicht. Dies funktioniert unabhangig davon, ob Sie in das Betreff
oder den Inhalt lhrer E-Mail einen Link auf die Dokumente im Archiv einfligen.
Ihr Vorteil liegt in der Zeitersparnis: Direkt aus einer E-Mail auf ein Dokument zugreifen zu kdnnen

beschleunigt und erleichtert die Arbeit.
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